
Dein Profil:

• Interesse an kaufmännischen oder 

verwaltungstechnischen Tätigkeiten

• Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise

• Teamfähigkeit und freundliches Auftreten

• Zuverlässigkeit und Pünktlichkeit

• Grundkenntnisse in MS Office (Word, Excel, 

Outlook)

Deine Aufgaben könnten sein:

• Unterstützung bei allgemeinen Büro- und 

Verwaltungsaufgaben

• Bearbeitung von Posteingang und –ausgang

• Mitarbeit bei der Aktenablage und Datenpflege

• Erstellen und Ausfüllen von Formularen und Listen

• Einblicke in Abläufe der Sachbearbeitung

• Unterstützung bei der Vorbereitung von Terminen 

und Unterlagen

Das St. Vinzenz Hospital Haselünne ist ein allgemeines 
Krankenhaus mit den Hauptabteilungen Innere Medizin, 
Psychiatrie, Psychotherapie und Psychosomatik mit insgesamt 
220 Planbetten inklusive 35 tagesklinischen Plätzen für 
Psychiatrie und psychosomatische Medizin, Dazu gehören noch 
eine Intensivstation mit 6 Planbetten. Dem Hospital angegliedert 
sind zwei Ärztehäuser mit diversen Facharztpraxen. Ebenfalls 
verfügt das Hospital über eine ambulante Operationsabteilung mit 
einer Zentralsterilisation.

Jährlich vertrauen sich uns etwa 4.000 stationäre und 15.000 
ambulante Patient*innen an.

Mit ca. 520 Mitarbeitenden aus unterschiedlichen Berufsgruppen, 
die in den verschiedenen Bereichen bei uns arbeiten, sind wir 
einer der größten Arbeitgeber im Raum Haselünne.

"Berufsfachschule dual“ (BFS dual)

in der Verwaltung (m/w/d)

jährlich ab dem 1. August
Wir bieten:

• Eine interessante und verantwortungsvolle 

Aufgabe

• Eine gezielte Einarbeitung und Betreuung im 

Praktikum

• Eine gute Arbeitsatmosphäre in einem 

motivierten engagierten Team

• Einblicke in die Berufswelt

• Ein Taschengeld

…Gesundheit ganz nah

Haben wir Ihr Interesse geweckt?

Dann senden Sie uns Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen gerne per Mail oder Whatsapp.

Ihr Ansprechpartner: 

Marco Ostermann

Personalleiter

Telefon: 05961 – 503 1106

Mail: marco.ostermann@nsk.de


